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1. Inicio de Sesion

Debera ingresar su nombre de usuario y su contrasefia, con las credenciales ingresadas debera hacer clic

3 Iniciar sesidn . L
en el botén para ingresar al aplicativo.

SISTEMA DE ATENCIONES A INSTITUCIONES EDUCATIVAS

Inicio de Sesidn

MNombre de usuario:

Contrasefia:

Iniciar sesidn

2. Menu principal

La pantalla inicial dispone de un menu lateral con las opciones de Programacion de atenciones y Gestion
de usuarios

P : > E
o . Direccién Regional _ .
PERU | Ministerio plerated Unidad de Gestién Area de Planificacion  ysyaRIO: jvaliejos —
d cacién LY LUl | Educativa Local N° 07 y Presupuesto

SISTEMA DE ATENCIONES A INSTITUCIONES EDUCATIVAS

ﬂ INICIO

= Programacion

B Atenciones por IE

m Atenciones por Red

m atenciones par Modalidad
= Gestidn de Usuarios

B |suarios
=2 Gestion de Especialistas

m Especialistas

3. Programacién de atenciones por IIEE

En esta opcidn se realiza el registro de la programacion de atenciones para las distintas instituciones
educativas disponibles en base a una fecha seleccionada y la informacidn con respecto a la atencién que
se va a programar.

Inicialmente debera seleccionar la fecha deseada en el calendario de la parte superior, en este control
puede navegar a través de los meses y afios disponibles.
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1. Seleccione una fecha

AGENDA DE ATENCION A LAS lIEEs

= marzo de 2021 =
lu. ma. mi. ju. vi. sa do
1 3 4 5 6 7
8 g 10 11 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28

Seguidamente debera seleccionar la institucion educativa del listado desplegable.

2. Seleccione una IE

004 MIFO JESUS DE PRAGA-Inicial - Jardin

004 i DEP
0082 LA CAMTUTA-Inicial -
0082 LA CANTUTA-Primaria

0082 LA CAMTUTA-Secundaria

0083 SAN JUAN MASIAS-Primaria

0083 SAN JUAN MASIAS-Secundaria

02 LAURAALYA SALDANA-Educacion Especial
06&-Inicial - Cuna-Jardin

07 LA INMACULADA-Educacian Especial
086-Inicial - Jardin

09 SAN FRANCISCO DE ASIS-Educacion Especial
10 PEDRO DE O5MaA-Inicial - Cuna-Jardin

1128 SAN LUIS-Primaria

1128 SAN LUIS-Secundaria

1133 SANTISIMAVIRGEN DE FATIMA-Inicial - Jard
1133 SANTISIMA VIRGEN DE FATIMA-Primaria
1204 WILLA JARDIN-Primaria

1204 WILLA JARDIMN-Secundaria

1216 MIGUEL GRAL SEMINARIO-Inicial - Jardin
1216 MIGUEL GRAU SEMIMARIO-Primaria

- Jardin

in

En caso existan programaciones registradas se mostraran en el listado de la parte inferior, caso contrario
mostrara los cupos de atencién disponibles para poder registrar una nueva programacion.

o200
09:00

0900 A
CAMBIO DE MAIL
A0:00

3. Horarios Disponibles y Programados

REZISTRAR PROGRAMACION

LIRECCION

AREADE
ADMINISTRACION

FATRICIA DEL @ @
CARMEN
acufiavarzas Registar Edtar Eliminar

CARLOS

HERHAN @ @

FANJINEZ Registrar Editar Eliminar
ZAPATA
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Para el registro de una nueva programacién debera hacer clic en el botén @, acto seguido se mostrara
el siguiente formulario de registro donde deberd ingresar/seleccionar la informacion respectiva a la
atencidn. Para finalizar el registro debera hacer clic en el boton REGISTRAR.

Registrar programacion

Fecha miércoles, 17 de febrera de 2021

Horario 09:00 A 10:00

Institucion Educativa 004 NIFO JESUS DE PRAGA Inicial - Jardin
Area AREA DE ADMINISTRACION v
Especizlista JESUS WALLEIOS GONZALES v
Asunto MUEYA PROGRAMACION

Para editar una programacion registrada debera hacer clic en el botén , acto seguido se mostrara el
siguiente formulario de registro donde debera ingresar/seleccionar la informacidn a editar. Para finalizar
el registro deberd hacer clic en el botdon REGISTRAR.

Editar programacion

Fecha miércoles, 17 de febrero de 2021

Horario 09:00 A 10:00

Institucion Educativa 004 NIFO JESUS DE PRAGA-INICIAl - Jardin

Area AREA DE ADMINISTRACION v
Especialista JESUS VALLEJOS GONZALES v
Asunto

MNUEWA PROGRAMACION

Para anular una programacion registrada debera hacer clic en el botén : , acto seguido se mostrara el

siguiente formulario de registro donde debera confirmar la anulacién. Para finalizar el registro debera
hacer clic en el botén REGISTRAR.
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Anular programacion

Fecha miércales, 17 de fetrero de 2021

Horario 08:00 A 09:00

Institucitn Educativa 004 NINO JESUS DE PRAGA-INICiE - Jardin
Area AREA DE ADMIMISTRACION v
Especialista JESUS VALLEJOS GONZALES v
Asunto CHARLA DOCENTE

En cualquiera de estos casos se le notifica a la institucion educativa los datos de la atencién programada
mediante un correo electrénico enviado al correo registrado de la institucion.

atencien.institucienal@ugel07.gob.pe 13:06 (hace 2 horas)

pars soporte «

PROGRAMACION REGISTRADA

Buen dia, estimado Director (3), por la presente se hace de su conocimiento la programacion de la visita de un especialista de la UBELD?, seqin la agenda

IIEE: 004 NIFO JESUS DE PRAGA-Inicial - Jardin
Madalidad: Inicial - Jardin

FECHA: martes, 2 de marzo de 2021

HORA. 14:00 A 1500 (Formato de 24 Hrs.)
ASUNTO: PRUEBA ULTIMA A LAS 13:05

AREA: AREA DE ADMINISTRACION
ESPECIALISTA: ACHARTE TEVES HERNAN

Mo responder este correo.

En caso su usuario tenga perfil de solo lectura, o consulte la atencidn de cualquier otra area diferente a la
que esté asignado su usuario no podra realizar ningun registro y/o modificacién correspondiente, solo
tendra permiso de consulta
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4. Programacion de atenciones por RED

En esta opcidn se realiza el registro de la programacion de atenciones para las distintas instituciones
educativas disponibles en base a una fecha seleccionada y la informacidn con respecto a la atencién que
se va a programar y adicionalmente en base a una red seleccionada previamente.

Inicialmente debera seleccionar la fecha deseada en el calendario de la parte superior, en este control
puede navegar a través de los meses y aios disponibles.

AGENDA DE ATENCION A LAS IIEEs por REDES

1. Seleccione una fecha

< marzo de 2021 =
dom. lun. mar. mié. jue. vie. sah.
s 2 2 4 5 6
7 8 9 10 11 12
14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 26 27
28 29 30 31

Seguidamente debera seleccionar la red del listado desplegable, y se mostraran las IIEE encontradas por
red seleccionada

2. Seleccione una Red
701 ¥ Buscar IEEs por Red seleccionada
1133 SANTISIMAVIREEN DE FATIMA INICIAL - CUNAJARDIN

1204 WILLA JARDIN EBFR
1204 WILLA JARDIN FRIMARLA
1204 WILLA JARDIN SECUNDARLA

1204 VILLA JARDIN (PRIMARLA) PRIMARLA

1215 MIGUEL 3RAL SEMINARIO EBR

1216 MIGUEL GRAU SEMINARID FRIMARLS

-

En caso existan programaciones registradas se mostraran en el listado de la parte inferior, caso contrario
mostrara los cupos de atencién disponibles para poder registrar una nueva programacion.

3. Horarios Disponibles ¥y Programados

PATRICIADEL
0500 A i L&
REGISTRAR PROGRAMACIAN DIRECEION CARMEN

09:00 K f L
ACURAWARGag Registrar Editar Eliminar
CARLOS
0900 A AREADE HERMAN @
CAMBID DE MAIL
10:00 ADMINISTRACION  SANJINEZ Regatrar E4MAr Eliminar
ZAPATA
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Para el registro de una nueva programacién deberd hacer clic en el botdn @, acto seguido se mostrara
el siguiente formulario de registro donde deberd ingresar/seleccionar la informacion respectiva a la
atencidn. Para finalizar el registro debera hacer clic en el boton REGISTRAR.

Registrar programacion

Fecha wviernes, 12 de marzo de 2021

Horario 08:00 A 09:00

Red 701

Area DIRECCION h
Especialista ACURAVARGAS PATRICIA DEL CARMEN v
Asunto MUEYO REGISTRO POR RED

Para editar una programacion registrada debera hacer clic en el botén , acto seguido se mostrara el
siguiente formulario de registro donde debera ingresar/seleccionar la informacion a editar. Para finalizar
el registro deberd hacer clic en el boton REGISTRAR.

Editar programacion

Fecha wiernes, 12 de marzo de 2021

Horario 08:00 A0%:00

Red 701

Area DIRECCION h
Especialista ACURAYARGAS PATRICIA DEL CARMEN v
Asunto MUEYO REGISTRO POR RED

Para anular una programacion registrada debera hacer clic en el botén : , acto seguido se mostrara el
siguiente formulario de registro donde debera confirmar la anulacién. Para finalizar el registro debera
hacer clic en el botén REGISTRAR.




Manual de Usuario Elaborado por:

ETI

Ministerio de Educacién H H
e Sistema de Atenciones a IE

Anular programacién

Fecha viernes, 12 de marzo de 2021

Horario 0800 A 09:00

Red 701

Area DIRECCION v
Especialista ACURAVARGAS PATRICIADEL CARMEN — +
Asunto NUEYO REGISTRO POR RED

| o PR

En cualquiera de estos casos se le notifica a la institucidén educativa los datos de la atencién programada
mediante un correo electrdénico enviado al correo registrado de la institucion.

atencien.institucienal@ugel07.gob.pe 13:08 (hace 2 horas)
pars soporte «

PROGRAMACION REGISTRADA

Buen dia, estimado Director (3), por la presente se hace de su conocimiento la programacion de la visita de un especialista de la UGELD?, seqin la agenda

IIEE: 004 NIFO JESUS DE PRAGA-Inicial - Jardin
Madalidad: Inicial - Jardin

FECHA: martes, 2 de marzo de 2021

HORA. 14:00 A 1500 (Formato de 24 Hrs.)
ASUNTO: PRUEEA ULTIMAALAS 13.05

AREA: AREA DE ADMINISTRACION
ESPECIALISTA: ACHARTE TEVES HERNAN

Ho responder este correo.

En caso su usuario tenga perfil de solo lectura, o consulte la atencidn de cualquier otra area diferente a la
que esté asignado su usuario no podra realizar ningln registro y/o modificacidon correspondiente, solo
tendra permiso de consulta

10
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5. Programacién de atenciones por MODALIDAD

En esta opcidn se realiza el registro de la programacion de atenciones para las distintas instituciones
educativas disponibles en base a una fecha seleccionada y la informacidn con respecto a la atencién que
se va a programar y adicionalmente en base a una modalidad seleccionada previamente.

Inicialmente debera seleccionar la fecha deseada en el calendario de la parte superior, en este control
puede navegar a través de los meses y aios disponibles.

AGENDA DE ATENCION A LAS lIEEs por MODALIDAD

1. Seleccione una fecha

< marzo de 2021 =
dom. lun. mar. mié. jue. vie. sab.
e 2 3 4 5 6
7 g 9 10 11 13
14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 26 27
28 29 30 31

Seguidamente deberd seleccionar la modalidad del listado desplegable, y se mostraran las IIEE
encontradas por modalidad seleccionada

2. Seleccione una Modalidad
BASICA ESPECIAL — PRIMARIA ¥ Buscar IEEs por Modalidad seleccionada

07 LA INhAaC ULaDA, BASICAESFECIAL — PRIMARIS

COMANDANTE FAF DOSCAR OVIDIO MUNOZ GaLLARDO BASICAESPECIAL — PRIMARIA

ESFECIAL 12 BASICAESPECIAL — PRIMARIA

ESFECIAL 4 BASICAESPECIAL — PRIMARIA

ESFECIAL SURCO BASICAESPECIAL — PRIMARIA

MADRE ADMIRABLE BASICAESPECIAL — PRIMARIA

ARIAALZILIADORA BASICAESPECIAL — PRIMAR|A

-

En caso existan programaciones registradas se mostraran en el listado de la parte inferior, caso contrario
mostrara los cupos de atencién disponibles para poder registrar una nueva programacion.

3. Horarios Disponibles y Programados

PATRICIADEL
0800 A . L&
REGISTRAR FROGRAMACION DIRECCION CARMEN

[ul=Hulu} K i L
ACURAWaReas Registar EAtar Eliminar
CARLOS
0900 A AREADE HERMAN @
CAMBIO DE MWAIL
10:00 ADMINISTRACION  SANJINEZ Regrtrar Editar Eliminar
ZAPATA

11
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Para el registro de una nueva programacién deberd hacer clic en el botén @, acto seguido se mostrara
el siguiente formulario de registro donde deberd ingresar/seleccionar la informacion respectiva a la
atencidn. Para finalizar el registro debera hacer clic en el boton REGISTRAR.

Registrar programacion

Fecha viernes, 12 de marzo de 2021

Horario 08:00 A 0%:00

hWodalidad BASICA ESPECIAL — PRIMARIA,

Area DIRECCION M
Especialista ACURA VARGAS PATRICIA DEL CARMEN v
AsUnto

Para editar una programacion registrada debera hacer clic en el botén , acto seguido se mostrara el
siguiente formulario de registro donde debera ingresar/seleccionar la informacion a editar. Para finalizar
el registro deberd hacer clic en el boton REGISTRAR.

Editar programacion

Fecha viernes, 12 de marzo de 2021

Horario 08:00 A 0%9:00

Modalidac BASICA ESPECIAL — PRIMARIA,

Area DIRECCION ¥
Especialista ACURAVARGAS PATRICIA DEL CARMEM v
Asunto REGISTRO POR MODALIDAD

Para anular una programacion registrada debera hacer clic en el botc'm@, acto seguido se mostrara el
siguiente formulario de registro donde debera confirmar la anulacién. Para finalizar el registro debera
hacer clic en el botén REGISTRAR.

12
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Anular programacion

Fecha viernes, 12 de marzo de 2021

Horario 08:00A09:00

Modalidad BASICA ESPECIAL — PRIMARIA

Area DIRECCION M
Especialista ACURAVARGAS PATRICIA DEL CARMEN v
Asunto NUEVO REGISTRO FOR RED

En cualquiera de estos casos se le notifica a la institucidon educativa los datos de la atencién programada
mediante un correo electrénico enviado al correo registrado de la institucion.

atencien.institucienal@ugel07.gsb.pe 13:06 (hace 2 horas)
para soporte «

PROGRAMACION REGISTRADA

Buen dia, estimado Director (3), por la presente se hace de su conocimiento la programacidn de la visita de un especialista de la UBELD?, seqin la agenda

o IIEE: D04 MINO JESUS DE PRAGA-Inicial - Jardin
o Madalidad: Inicial - Jardin

o FECHA martes, 2 de marzo de 2021

e HORA: 14:00 A15:00 {(Formato de 24 Hrs.)

o ASUNTOD: PRUEBA ULTIMA A LAS 13:05

o AREA: AREA DE ADMINISTRACZION

o ESPECIALISTA: ACHARTE TEVES HERNAN

No responder este correo.

En caso su usuario tenga perfil de solo lectura, o consulte la atencidn de cualquier otra area diferente a la
que esté asignado su usuario no podra realizar ningun registro y/o modificacion correspondiente, solo
tendra permiso de consulta

13
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6. Gestion de usuarios

En esta opcidn se realiza el registro de los usuarios que pueden acceder al aplicativo, deberd seleccionar

el perfil de acceso disponible:

- LECTURA: Estos usuarios solo pueden consultar la informacién sin poder hacer algun registro.
- ESCRITURA: Estos usuarios pueden hacer la consulta de atenciones programadas y realizar

nuevas programaciones Unicamente del area al que corresponden.

Para finalizar el registro deberd hacer clic en el botén REGISTRAR.

Mommbres)

apellidos
Usuario
Contrasefia
Ernail
alll MRS

Area NINGUND

Ral Lectura

Fegistrar

REGISTRO DE USUARIOS

En caso desee realizar la busqueda un usuario en especifico lo podra visualizar en el listado de la parte

inferior.
Bisqueda
Buscar

Lista Personas
13 Redistros Fegistros del 1 al 10
1 ADMIMISTRACION DI 00000000 01,/03£2020 0:00:00 Editar Eliminar
2 ASESORIAJURIDICA Ol 00000000 01,/03:2021 0:00:00 Editar Eliminar
3 AGEBATP DMl 00000000 01,/03:2021 0:00:00 Editar Eliminar
4 AGEBRE Ol 00000000 01,/03:2021 0:00:00 Editar Eliminar
5 APP DMl 00000000 01,/03/2021 0:00:00 Editar Eliminar
£ ARH Dl 00000000 O30 0:00-00 /7 Editar @Eliminar

14
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Para editar un usuario registrado debera hacer clic en el botén , acto seguido se mostrara el siguiente
formulario de registro donde debera ingresar/seleccionar la informacién a editar. Para finalizar el registro
debera hacer clic en el botéon REGISTRAR.

REGISTRO DE USUARIOS
Mombres) Jesus
Apelidos Valigjos
Usuario jvallgjos
Contrasefia 193456
Email moejesus@E@ugel0? . gob pe
L YN, 45512400
Area AREA DE ADMINSTRACION v
Rol Lectura v
Registrar

®

Para anular un usuario registrado debera hacer clic en el botdn .

7. Gestion de especialistas

En esta opcidn se realiza el registro de los especialistas que pueden ser asignados a una atencién en
especifico.

Para finalizar el registro debera hacer clic en el boton REGISTRAR.

REGISTRO DE ESPECIALISTAS

mombre(s)
Apellido Paternos

Apellido Maternos

Tipo Documento Ol “

Kumera.

h ail

Area DIRECCICON v
Registrar

15
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En caso desee realizar la busqueda un especialista en especifico lo podra visualizar en el listado de la parte
inferior.

Bisqueda
Buscar
Lista Especialistas
419 Redistros Fegistros del 1 al 10
1 HERMAR ACHARTE TEWVES 42556093 AREADE
ADMINISTRACION Ealier Eiimer
2 MNOMKE ACOSTA  ZEA 41408442 AGEBRE
Editar Eliminar
PATRICIA DEL . e
3 ACUNA  WARGAS 10750020 pacunai@ugeld? . gob.pe DIRECCION . \S
CARMEN Editar Eliminar
4 ALEJANDRO AGUILAR  LAUREAND 09285520 AGEBRE
Editar Eliminar

Para editar un especialista registrado debera hacer clic en el botc'm, acto seguido se mostrara el
siguiente formulario de registro donde debera ingresar/seleccionar la informacion a editar. Para finalizar
el registro deberd hacer clic en el boton REGISTRAR.

REGISTRO DE ESPECIALISTAS
Mombre(s) HERMAM
Apelido Paternos ACHARTE
Apeliido Maternos TEVES
Tipo Documento onl v
Namerg. 42556093
Mail
Area AREA DE ADMINISTRACION v
Actualizar  Cancelar

®

Para anular un especialista registrado deberd hacer clic en el botdn .

16
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8. Resumen de atenciones

ATENCIONES POR lIEEs

1. Seleccione el periodo 20M =
[ Filtrar por IIEE BASICA ESPECIAL - PRIMARIANZ LAL -
O Filtrar por Modalidad BASICA ESPECIAL =
0 Filtrar por Red m -
) Filtrar par Area DIRECCION =
[ Filtrar por Especialista MIMGUND =

Buscar Registros

El resumen de atenciones registradas se muestra al usuario de la siguiente manera, agrupando
por mes la cantidad de atenciones encontradas en base a los filtros seleccionados.

2. Atenciones Programadas

1} » =3 B 484 @ 1955 @ 633 @ 238 @ 45 @ 8 @ [:¥3 -] G2 » G2 ] a4 B

Exportar Datos

Por cada mes se da la opcidn de mostrar el detalle de registros que compone la cantidad
mostrada. Al dar clic en el icono de la lista se mostrara en la parte inferior todos los registros
encontrados por mes seleccionado.

3. Detalle Seleccionado
1% REUNION DE TRABAID CON DIRECTIOS ¥ 14:00- EDWIM MANUEL BARRIOS

MADRE ADMIRABLE AGEBATP 1441242021
COORDINADORES 15:00 OvAGUE
1% REUNION DE TRABAID CON DIRECTRAOS ¥ 16:00- ROSAMERCEDES TIO

MADRE ADMIRABLE AGEBATP 1441242021
COORDINADORES 17:00 BERTA
1% REUNION DE TRABAID CON DIRECTIOS ¥ 14:00- EDWIM MANUEL BARRIOS

SAN LUIS AGEBATP 1441242021
COORDINADORES 15:00 OvAGUE
124 REUNION DE TRABAID COMN DIRECTIOS ¥ 16:00- ROSAMERCEDES TIO

SAN LUIS AGEBATP 1441242021
COORDINADORES 17:00 BERTA
1% REUNION DE TRABAID CON DIRECTIOS ¥ 14:00- EDWIM MANUEL BARRIOS

PACHACUTEC AGEBATP 1441242021
COORDINADORES 15:00 OvAGUE
13 REUNION DE TRABAJID CON DIRECTIVOS ¥ 16:00- ROSAMERCEDES TIO

PACHACUTEC AGEBATP 1441242021
COORDINADORES 17:00 BERTA
1% REUNION DE TRABAID CON DIRECTIOS ¥ 14:00- EDWIM MANUEL BARRIOS

“IRGEN DE LORETO AGEBATP 1441242021
COORDINADORES 15:00 OvAGUE
1% REUNION DE TRABAID CON DIRECTRAOS ¥ 16:00- ROSAMERCEDES TIO

“IRGEN DE LORETO AGEBATP 1441242021
COORDINADORES 17:00 BERTA
1% REUNION DE TRABAID CON DIRECTIOS ¥ 14:00- HUESTRA SENORA DE EDWIM MANUEL BARRIOS

AGEBATP 1441242021
COORDINADORES 15:00 LOURDES OvAGUE
1% REUNION DE TRABAID CON DIRECTRAOS ¥ 16:00- HUESTRA SENORA DE ROSAMERCEDES TIO
AGEBATR 141252021

COORDINADORES 17:00 LOURDES BERTA
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