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1. Inicio de Sesión 
 
Deberá ingresar su nombre de usuario y su contraseña, con las credenciales ingresadas deberá hacer clic 

en el botón  para ingresar al aplicativo. 
 

 

2. Menú principal 
 
La pantalla inicial dispone de un menú lateral con las opciones de Programación de atenciones y Gestión 
de usuarios 
 

 
 

3. Programación de atenciones por IIEE 
 
En esta opción se realiza el registro de la programación de atenciones para las distintas instituciones 
educativas disponibles en base a una fecha seleccionada y la información con respecto a la atención que 
se va a programar. 
 
Inicialmente deberá seleccionar la fecha deseada en el calendario de la parte superior, en este control 
puede navegar a través de los meses y años disponibles. 
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Seguidamente deberá seleccionar la institución educativa del listado desplegable. 
 

 
 

En caso existan programaciones registradas se mostrarán en el listado de la parte inferior, caso contrario 
mostrará los cupos de atención disponibles para poder registrar una nueva programación. 
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Para el registro de una nueva programación deberá hacer clic en el botón , acto seguido se mostrará 
el siguiente formulario de registro donde deberá ingresar/seleccionar la información respectiva a la 
atención. Para finalizar el registro deberá hacer clic en el botón REGISTRAR. 

 

 
 

Para editar una programación registrada deberá hacer clic en el botón , acto seguido se mostrará el 
siguiente formulario de registro donde deberá ingresar/seleccionar la información a editar. Para finalizar 
el registro deberá hacer clic en el botón REGISTRAR. 

 
 

 
 

Para anular una programación registrada deberá hacer clic en el botón , acto seguido se mostrará el 
siguiente formulario de registro donde deberá confirmar la anulación. Para finalizar el registro deberá 
hacer clic en el botón REGISTRAR. 
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En cualquiera de estos casos se le notifica a la institución educativa los datos de la atención programada 
mediante un correo electrónico enviado al correo registrado de la institución. 

 

 
 

En caso su usuario tenga perfil de solo lectura, o consulte la atención de cualquier otra área diferente a la 
que esté asignado su usuario no podrá realizar ningún registro y/o modificación correspondiente, solo 
tendrá permiso de consulta 
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4. Programación de atenciones por RED 
 
En esta opción se realiza el registro de la programación de atenciones para las distintas instituciones 
educativas disponibles en base a una fecha seleccionada y la información con respecto a la atención que 
se va a programar y adicionalmente en base a una red seleccionada previamente. 
 
Inicialmente deberá seleccionar la fecha deseada en el calendario de la parte superior, en este control 
puede navegar a través de los meses y años disponibles. 
 

 
 

Seguidamente deberá seleccionar la red del listado desplegable, y se mostrarán las IIEE encontradas por 
red seleccionada 
 

 
 

En caso existan programaciones registradas se mostrarán en el listado de la parte inferior, caso contrario 
mostrará los cupos de atención disponibles para poder registrar una nueva programación. 
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Para el registro de una nueva programación deberá hacer clic en el botón , acto seguido se mostrará 
el siguiente formulario de registro donde deberá ingresar/seleccionar la información respectiva a la 
atención. Para finalizar el registro deberá hacer clic en el botón REGISTRAR. 

 

 
 

Para editar una programación registrada deberá hacer clic en el botón , acto seguido se mostrará el 
siguiente formulario de registro donde deberá ingresar/seleccionar la información a editar. Para finalizar 
el registro deberá hacer clic en el botón REGISTRAR. 

 
 

 
 

Para anular una programación registrada deberá hacer clic en el botón , acto seguido se mostrará el 
siguiente formulario de registro donde deberá confirmar la anulación. Para finalizar el registro deberá 
hacer clic en el botón REGISTRAR. 
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En cualquiera de estos casos se le notifica a la institución educativa los datos de la atención programada 
mediante un correo electrónico enviado al correo registrado de la institución. 

 

 
 

En caso su usuario tenga perfil de solo lectura, o consulte la atención de cualquier otra área diferente a la 
que esté asignado su usuario no podrá realizar ningún registro y/o modificación correspondiente, solo 
tendrá permiso de consulta 
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5. Programación de atenciones por MODALIDAD 
 
En esta opción se realiza el registro de la programación de atenciones para las distintas instituciones 
educativas disponibles en base a una fecha seleccionada y la información con respecto a la atención que 
se va a programar y adicionalmente en base a una modalidad seleccionada previamente. 
 
Inicialmente deberá seleccionar la fecha deseada en el calendario de la parte superior, en este control 
puede navegar a través de los meses y años disponibles. 
 

 
 

Seguidamente deberá seleccionar la modalidad del listado desplegable, y se mostrarán las IIEE 
encontradas por modalidad seleccionada 
 

 
 

En caso existan programaciones registradas se mostrarán en el listado de la parte inferior, caso contrario 
mostrará los cupos de atención disponibles para poder registrar una nueva programación. 
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Para el registro de una nueva programación deberá hacer clic en el botón , acto seguido se mostrará 
el siguiente formulario de registro donde deberá ingresar/seleccionar la información respectiva a la 
atención. Para finalizar el registro deberá hacer clic en el botón REGISTRAR. 

 

 
 

Para editar una programación registrada deberá hacer clic en el botón , acto seguido se mostrará el 
siguiente formulario de registro donde deberá ingresar/seleccionar la información a editar. Para finalizar 
el registro deberá hacer clic en el botón REGISTRAR. 

 
 

 
 

Para anular una programación registrada deberá hacer clic en el botón , acto seguido se mostrará el 
siguiente formulario de registro donde deberá confirmar la anulación. Para finalizar el registro deberá 
hacer clic en el botón REGISTRAR. 
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En cualquiera de estos casos se le notifica a la institución educativa los datos de la atención programada 
mediante un correo electrónico enviado al correo registrado de la institución. 

 

 
 

En caso su usuario tenga perfil de solo lectura, o consulte la atención de cualquier otra área diferente a la 
que esté asignado su usuario no podrá realizar ningún registro y/o modificación correspondiente, solo 
tendrá permiso de consulta 
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6. Gestión de usuarios 
 
En esta opción se realiza el registro de los usuarios que pueden acceder al aplicativo, deberá seleccionar 
el perfil de acceso disponible: 
 

- LECTURA: Estos usuarios solo pueden consultar la información sin poder hacer algún registro. 
- ESCRITURA: Estos usuarios pueden hacer la consulta de atenciones programadas y realizar 

nuevas programaciones únicamente del área al que corresponden. 
 
Para finalizar el registro deberá hacer clic en el botón REGISTRAR. 
 

 
 

En caso desee realizar la búsqueda un usuario en específico lo podrá visualizar en el listado de la parte 
inferior. 
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Para editar un usuario registrado deberá hacer clic en el botón , acto seguido se mostrará el siguiente 
formulario de registro donde deberá ingresar/seleccionar la información a editar. Para finalizar el registro 
deberá hacer clic en el botón REGISTRAR. 

 

 
 

Para anular un usuario registrado deberá hacer clic en el botón . 
 

7. Gestión de especialistas 
 
En esta opción se realiza el registro de los especialistas que pueden ser asignados a una atención en 
específico. 
 
Para finalizar el registro deberá hacer clic en el botón REGISTRAR. 
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En caso desee realizar la búsqueda un especialista en específico lo podrá visualizar en el listado de la parte 
inferior. 

 

 
 

Para editar un especialista registrado deberá hacer clic en el botón , acto seguido se mostrará el 
siguiente formulario de registro donde deberá ingresar/seleccionar la información a editar. Para finalizar 
el registro deberá hacer clic en el botón REGISTRAR. 

 

 
 

Para anular un especialista registrado deberá hacer clic en el botón . 
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8. Resumen de atenciones 
 

 
 

El resumen de atenciones registradas se muestra al usuario de la siguiente manera, agrupando 
por mes la cantidad de atenciones encontradas en base a los filtros seleccionados. 
 

 
 
Por cada mes se da la opción de mostrar el detalle de registros que compone la cantidad 
mostrada. Al dar clic en el icono de la lista se mostrará en la parte inferior todos los registros 
encontrados por mes seleccionado. 
 

 


